
Η ΕΛΒΑΛΧΑΛΚΟΡ Α.Ε. 

Ζθτεί αςκοφμενο φοιτθτι/τρια για  

6μηνη Πρακτική Άσκηση στο Τμήμα Προμηθειών 

 

Αρμοδιότθτεσ: 

 Δθμιουργία Ε/Α και fixation allocation (δζςιμο ςτθν αντίςτοιχθ εγγραφι μετάλλου), 
επιςφναψθ εγγράφων ςτο ςφςτθμα 

 ΢υλλογι υπογραφϊν και αποςτολι ςυμβολαίων ςτουσ προμθκευτζσ 

 Δθμιουργία frame contract, αποςτολι ςτουσ προμθκευτζσ, παρακολοφκθςθ 

 Αντιςτοίχθςθ  τιμολογίων εςωτερικοφ με τα ςχετικά δελτία αποςτολισ κακϊσ και 
ζλεγχοσ τιμϊν 

 Ενθμζρωςθ τιμϊν ςτο SAP και προμθκευτϊν 

 Χαρακτθριςμόσ φορτωτικϊν (εςωτερικοφ) 

 Προετοιμαςία  sorting report ( ηυγοταινίεσ , φϊτο, ανάλυςθ) 

 Αρχειοκζτθςθ 
 

Οι υποψιφιοι κα πρζπει να ζχουν τα απαραίτθτα προςόντα: 

 Σελειόφοιτοσ / θ τμιματοσ Διοίκθςθσ Επιχειριςεων 

 Καλι γνϊςθ Αγγλικισ γλϊςςασ  

 Καλι γνϊςθ χριςθσ Microsoft Office 

 Εςτίαςθ ςτθ λεπτομζρεια 

 

Αποςτείλατε βιογραφικό ςθμείωμα ςτο e-mail: akovani@halcor.com  
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