
 

International Forwarding Administrator 
 
H SARMED, πρωτοπόρος εταιρία στο χώρο των logistics (3PL) αναζητά να καλύψει θέση 
International Forwarding Administrator, για τις εγκαταστάσεις της, στη Μάνδρα Αττικής. Ο/Η 
κατάλληλος/η υποψήφιος/α θα αναφέρεται στον International Forwarding Manager και θα 
έχει στην ευθύνη του/της την ορθή και έγκαιρη εκτέλεση όλων των ενεργειών που 
απαιτούνται για την υποστήριξη της αποτελεσματικής εφαρμογής των διαδικασιών του 
τμήματος. 

Περιγραφή θέσης : 

 Διαχείριση του πλάνου δρομολόγησης διεθνών μεταφορών και παρακολούθηση της 
εξέλιξης του 

 Καταχώρηση των εντολών μεταφοράς στο πληροφοριακό σύστημα 
 Συμμετοχή στις διαδικασίες διαπραγμάτευσης ναύλων 
 Επικοινωνία με πελάτες και συνεργαζόμενες μεταφορικές για τη διασφάλιση 

τήρησης του πλάνου δρομολόγησης 
 Συμβολή στην διερεύνηση και ανάπτυξη συνεργασιών  
 Διασφάλιση ορθής διαχείρισης συνοδευτικών εγγράφων 

Απαραίτητα προσόντα : 

 Πτυχίο μεταδευτεροβάθμιας εκπαίδευσης (τίτλος Τριτοβάθμιας εκπαίδευσης θα 
θεωρηθεί επιπλέον προσόν) 

 Εμπειρία στο αντικείμενο της θέσης για τουλάχιστον 3 έτη 
 Πολύ καλή γνώση πληροφοριακών συστημάτων logistics (ERP, WMS) καθώς και MS 

Office  
 Πολύ καλή γνώση της αγγλικής γλώσσας  

Ο/Η υποψήφιος/α  θα πρέπει να διαθέτει: 

 Επικοινωνιακές δεξιότητες &ομαδικό πνεύμα συνεργασίας 
 Ευσυνειδησία, συνέπεια & αποτελεσματική διαχείριση χρόνου 
 Οργανωτικές ικανότητες 

 
Ο/Η ενδιαφερόμενος/η μπορεί να αποστείλει το βιογραφικό του/της σημείωμα στο 
hr@sarmed.gr αναφέροντας τον κωδικό της θέσης, IFA_0322. 

 

 


